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              กลุ่มงานสืบสวนสอบสวนและพรรคการเมือง  

             โทรศัพท์ 054-887 116-7 (งานพรรคการเมือง ต่อ 25, 27,  งานสืบสวนสอบสวน ต่อ 29 – 306) 

เลือกตั้งวันที่ 11 พ.ค. 2568 



 

สารบญั 

   

ลำดับที ่ รายการ / เอกสาร  หน้า 
1 ประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครนายกและสมาชิกสภาเทศบาลเมือง   1 

2 ประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครนายกและสมาชิกสภาเทศบาลตำบล  3 

3 จำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง และค่าธรรมเนียมการสมัคร  5 

4 ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 12 ประเภทและระยะเวลาการคำนวณค่าใช้จ่ายและบันทึกบัญชี  6 

5 จำนวน หลักเกณฑ์ วิธีการและสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายหาเสียง 7 

6 วัตถุประสงค์ หลกัเกณฑ์และวิธีการจัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร 8 

 7  แบบบัญชรีายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี   

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ก) แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง  14 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ข) แบบบัญชีรายรับ และคำอธิบายรายการ 15 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ค) แบบบัญชีรายจ่าย และคำอธิบายรายการ 17 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ง) รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) และคำอธิบายรายการ 19 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (จ) ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน และคำอธิบายรายการ 21 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ) ใบสำคัญรับเงิน และคำอธิบายรายการ 23 

        - ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ช) ใบรับรองการจ่ายเงิน และคำอธิบายรายการ 25 

8  ตัวอย่าง ใบเสร็จ/เอกสารหลักฐานการชำระภาษี 3 ปี ย้อนหลัง  27 

9  ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมัน แบบท่ี 1 ใบกำกับภาษี และแบบท่ี 2 ใบเสร็จความร้อน   28-29 

10  ตัวอย่าง หลักฐานหาเสียงเป็นทีม แบบท่ี 1 ใบเสร็จขนาดเล็ก และแบบที่ 2 ใบแนบท้ายใบเสร็จ 30-31 

11  หลักฐานการบันทึกบัญชี การหาเสียงเป็นทีม และการยื่นบัญชี  32 

 12   ข้อแนะนำ การจัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 33 

13  ข้อควรระวัง! เกี่ยวกับการหาเสียงและค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง  34 

14  ใบตรวจหลักฐานการบันทึกบัญช ีตามประเภทค่าใช้จ่าย 12 ประเภท 35 

15  ขั้นตอนการทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง   36 

16   บทกำหนดโทษ เกี่ยวกับบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.   37 
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จ ำนวนเงินค่ำใช้จ่ำย ค่ำสมัคร
ไม่เกิน (บำท) (บำท)

2,250,000 8,000

(สองลา้นสองแสนหา้หมืน่บาทถว้น) (แปดพนับาทถว้น)

862,500 3,000

(แปดแสนหกหมืน่สองพนัหา้รอ้ยบาทถว้น) (สามพนับาทถว้น)

จ ำนวนเงินค่ำใช้จ่ำย ค่ำสมัคร
ไม่เกิน (บำท) (บำท)

1,500,000 5,000

(หน่ึงลา้นหา้แสนบาทถว้น) (หา้พนับาทถว้น)

750,000 2,000

(เจ็ดแสนหา้หมืน่บาทถว้น) (สองพนับาทถว้น)

 นายกเทศมนตรีต าบล

 สมาชิกสภาเทศบาลต าบล

 นายกเทศมนตรีเมือง

 สมาชิกสภาเทศบาลเมือง

ผู้สมัคร

ตารางจ านวนเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเลือกต ัง้และคา่ธรรมเนียมการสมคัร 

ผู้สมัคร

เทศบำลเมือง 

(กรณีครบวาระ)

เทศบำลต ำบล
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ประเภทค่าใชจ้า่ยในการเลือกตัง้ของผูส้มคัร (ม.61 วรรค 3)

2. ค่าจ้างแรงงาน

- ผู้ช่วยหาเสียง (ระเบียบ กกต. ว่าด้วยวิธีหาเสียงฯ ข้อ  
๑๕ วรรค 2 ให้ผู้สมัครต้องจ่ายค่าตอบแทนให้ผู้ช่วย   
หาเสียง ตามอัตราค่าจ้างขั้นต ่า) -> ค่าจ้างขั้นต ่า                  

จังหวัดพะเยา 345 บาท (เริ มตั้งแต่ 1 ม.ค. 68)
- ปิดประกาศ/ติดต้ัง+รื้อถอน+จัดเก็บแผ่นป้ายโฆษณา 
- แจกใบปลิว แผ่นพับ

๓. ค่าจ้างท าของ
- เส้ือแจ็คเก็ต เส้ือยืด
- หมวก 
- อื นๆ (ผู้สมัครและผู้ช่วยหาเสียง) 

1. ค่าใช้จ่ายในการ  
สมัครรับเลือกต้ัง 

- ค่าสมัครรับเลือกตั้ง และค่าใช้จ่ายอื น
- ค่าถ่ายรูป  ค่าถ่ายเอกสาร
- ค่าใบรับรองแพทย์ 

๔. ค่าโฆษณาในสื่อต่างๆ
- สื อสิ งพิมพ์ต่าง ๆ
- ผลิตสื อออกอากาศ
- ค่าโฆษณาอื นๆ

๕. ค่าจัดท าป้ายเอกสาร 
สิ่งพิมพ์ต่างๆ

- ประกาศ ขนาด ๓๐ x ๔๒ ซ.ม. 
(ไม่เกิน ๕ เท่า X หน่วยเลือกต้ัง)

- ป้าย ขนาด ๑๓๐ x ๒๔๕ ซ.ม. 
(ไม่เกิน ๓ เท่า X หน่วยเลือกต้ัง)

- สามารถระบุ ชื่อ รูปถ่าย หมายเลขผู้สมัคร ชื่อพรรคการเมือง สัญลักษณ์
นโยบายผูส้มัคร คติพจน ์ค าขวัญ ข้อมูลประวัติเฉพาะที่เกีย่กบัตวัผูส้มัคร

- พร้อม ระบุชื่อ-สกุล ที่อยู่ผู้ว่าจ้าง ผู้ผลติ จ านวน วันเดือนปทีี่ผลติ
ไว้ในบริเวณที่เห็นไดช้ัดเจน

- การน าข้อมูลพรรค/ภาพบคุคลใช้ในการหาเสยีงต้องได้รบัความยินยอม

6. ค่าหาเสียงทาง - เว็บไซต์ ยูทูป แอปพลิเคชั น
อิเล็กทรอนิกส์      - โซเชียลมีเดียร์ เฟสบุ๊ค

- อีเมล์ เอสเอ็มเอส

7. ค่าจัดซื้อหรือเช่า     - วัสดุส่านักงาน
วัสดุ อุปกรณ์ฯ - เครื องขยายเสียง

8. ค่าเช่าสถานที่ +       - เช่าส่านักงาน
ค่าตกแต่งสถานที่ - เช่าสถานที จัดเวทีหาเสียง/ปราศรัย

9. ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง         

- ค่าเช่าหรือค่าจ้างเหมารถยนต์

- ค่าน้่ามันเชื้อเพลิงต่างๆ

๑๐. ค่าสาธารณูปโภค                 
ที่เกี่ยวข้องกับการ
หาเสียงเลือกต้ัง

- ไฟฟ้า 
- น้่าประปา 
- โทรศัพท์ 
- บริการทางไปรษณีย์

๑๑. ค่าใช้จ่ายส าหรับ
ผู้ช่วยหาเสียง

- ค่าอบรม 

- ค่าอาหารและเครื องดื ม   

๑๒. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ - ที ได้รับอนุญาตจาก กกต. แล้ว

ประกาศประเภทค่าใชจ้า่ย                     

ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน

หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563

เป็นหนังสือ

วันจันทร์ที่    12 - 31 พ.ค. 2568 = 20 วัน
มิ.ย. 2568 = 30 วัน
ก.ค. 2568 = 31 วัน

ส.ค. 2568 =    9 วัน
ครบ 90 วัน (วันเสาร์ที่ 9 ส.ค. 2568)

(ยื่นบญัชีวนัสดุทา้ย : วนัจนัทรท์ี่ 11 สงิหาาคม 2568)

การยื่นบัญชีรายรับ-จ่าย
ยื่นภายใน 90 วัน
นับจากวันเลือกตั้ง

พร้อมหลักฐานประกอบการ
บันทึกบัญชี ให้ถูกต้อง

ครบถ้วนตามความเป็นจริง
(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 124)

รอบระยะเวลาการบันทึกบัญชคี่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง (ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 123)
ตั้งแต1่80วนัก่อนครบวาระ – วนัเลือกตั้ง (28 กนัยายน 2567 – 11 พฤษภาคม 2568 

)
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ผูส้มคัร ชื่อ รูปถ่าย หมายเลขผู้สมัคร คติพจน์ ค าขวัญ ข้อมูลประวัติเเกี่ยวกับตัวผู้สมัคร

ตอ้งไดร้บัความยนิยอม

เป็นหนงัสอื ขอ้ 23 (6)

แผ่นป้าย

ขนาด 130 ซม. x 245 ซม. (3 เท่า X หน่วย)
ประกาศ

ขนาด 30 ซม. x 42 ซม. (5 เท่า X หน่วย)

ประกาศและแผ่นป้ายเก่ียวกบัการหาเสียง
(รบ.วธิกีารหาเสยีงฯ ลต. ส.ถ./ผ.ถ. พ.ศ. 2563 ขอ้ 18 - 21 ) 

พรรคการเมือง  ชื่อพรรค/บุคคล   สัญลักษณ์
บุคคลอ่ืน ภาพผู้สมัคร ส.ถ./ผ.ถ. ใน อปท. เดียวกัน

3. การประกาศก าหนดสถานทิ่ปิดประกาศ/ตดิแผ่นป้าย

- ให้ประสานหารือหน่วยงานทีร่ับผิดชอบในพ้ืนที่+หน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง ออกประกาศก าหนดสถานที่
- แจ้งหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้งทราบ และประกาศให้ทราบโดยทั่วกนั

*** ให้ใช้ประกาศดังกล่าวจนกว่าจะครบอายุสภาของท้องถิ่นนั้น ***

2. หลกัเกณฑแ์ละวิธีการปิดประกาศ/ตดิแผ่นป้าย ค านึงถึงความเหมาะสม ความเป็น
ระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด ปลอดภัย มั่นคง แข็งแรง ไม่กีดขวางทางสัญจร/การจราจร มีทัศนียภาพ/
ทัศนวิสัยที่ดี ไม่เกิดอันตรายแก่ประชาชนและยานพาหนะ ไม่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ราชการหรือประชาชน

1. จ  านวน ประกาศ ไม่เกิน 5 เท่า/แผ่นป้าย ไม่เกิน 3 เท่า ของหน่วยเลือกตั้ง

จ านวน หลักเกณฑ์ วิธีการและสถานที่ (ข้อ 19)

อ านาจหนา้ที่ กกต.ทถ. ในการประกาศก าหนดเก่ียวกบัการหาเสยีงเลือกตั้ง

ผู้สมัครปิดประกาศ/ติดแผ่นป้ายได้ เฉพาะสถานที่ที่ กกต. ทถ. ประกาศก าหนด เท่านั้น!!!
กรณีปิดประกาศ/ตดิแผ่นป้ายไม่ถูกตอ้ง ให้ หน.หน่วยงาน, พน.พนง.ทถ., จพง.ทถ.

* มีอ านาจสั่งผู้สมัคร แก้ไขให้ถูกต้อง ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด หากไม่แก้ไขให้ถูกต้อง
ให้ผู้มีอ านาจรื้อถอน ท าลาย ปลดออก ปกปิด หรือลบข้อความ ภาพ หรือรูปรอยดังกล่าว 
หรือส่ังให้หน่วยงานอื่นด าเนินการและคิดค่าใช่จ่ายกับผู้สมัคร และ กกต. อาจน ามาเป็นเหตุ
ในการสืบสวนหรือไต่สวนตามระเบียบฯ

การปิดประกาศ/ติดแผ่นป้ายหาเสียง (ข้อ 20 -21)
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 พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  
มาตรา ๖๐ ก าหนดว่า ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดประกาศก าหนดค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 
ของผู้สมัครฯ และมาตรา ๖๒ ก าหนดว่า ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
ต้องยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง พร้อมทั้งหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้ถูกต้องครบถ้วน 
ตามความจริงต่อผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด ภายใน ๙๐ วันนับจากวันเลือกตั้ง แสดงให้เห็นว่า
กฎหมายมีเจตนาให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นต้องมีความเท่าเทียมกัน
ในการใช้จ่าย เกี่ยวกับการโฆษณาหาเสียงเลือกตั้ง และต้องยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง
ภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด  
 
                 
 

 ๑. เพ่ือให้การจัดท าบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ได้ปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันตามที่ กฎหมาย
ก าหนด 

 ๒. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเบื้องต้นในหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าบัญชีรายรับ 
และรายจ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิน่ ไดอ้ยา่งถกูตอ้ง
ครบถ้วนตามความเป็นจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑.กำรจัดท ำบัญชีรำยรับและรำยจ่ำย 
 

วัตถุประสงค์ 
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๒ 
 

 
 

 
 

 

๒.๑ รอบระยะเวลำในกำรจัดท ำบัญชีรำยรับและรำยจ่ำย 

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นต้องบันทึกรายการ
ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ตามแบบแนบท้ายระเบียบคณะกรรมการ
การเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยให้ใช้ 
รอบระยะเวลาบัญชีในการค านวณค่าใช้จ่ายของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น ดังนี้ 

(๑) ในกรณีที่เป็นกำรเลือกตั้งอันเน่ืองมำจำกกำรครบวำระ ให้ค ำนวณค่ำใช้จ่ำยที่ใช้จ่ำย
ไปตั้งแต่ ๑๘๐ วันก่อนวันที่ครบวำระจนถึงวันเลือกตั้ง  

(๒) ในกรณีที่เป็นกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นแทนต ำแหน่งที่ว่ำง หรือในกรณีที่มี
กำรเลือกตั้งผู้บริหำรท้องถิ่นด้วยเหตุอื่นนอกจำกกำรครบวำระ ให้ค ำนวณค่ำใช้จ่ำยที่ใช้จ่ำยไปตั้งแต่
วันท่ีต ำแหน่งว่ำงลงจนถึงวันเลือกตั้ง  

 
๒.๒ จ ำนวนเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเลือกตั้ง  

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นต้องใช้จ่ายไม่เกินจ านวนเงิน 
ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งท่ีผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดประกาศก าหนด (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๒)   

 

 

 

 

 

 

 
 

๒. หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำบัญชรีำยรับและรำยจ่ำย  

หมำยเหตุ : จ านวนเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้รวมถึงบรรดาเงินที่บุคคลอื่นได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน  
และทรัพย์สินที่บุคคลอื่นได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียง
เลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น โดยผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ในกรณีที่น าทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้ค านวณ 
ตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 
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๓ 
 

 
 
๒.๓ กำรรับเงิน ทรัพย์สิน  

ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งนอกจากที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นจะน าเงินส่วนตัวมาใช้ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นแล้ว ยังต้องรวมถึง
บรรดาเงินที่บุคคลอื่นได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอื่นได้น ามาให้ใช้หรือยกให้  
โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพื่อประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งซึ่งผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม โดยในกรณีที่น าทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้ค านวณตามอัตราค่าเช่า 
หรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น  

กรณีเงินที่บุคคลอื่นได้ใช้จ่ายในการโฆษณาหาเสียงเลือกตั้งให้ผู้สมัคร รับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้รับทราบถึงการกระท าดังกล่าวแล้ว ให้ถือว่าเป็นจ านวนเงินค่าใช้จ่ายที่ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ซึ่งต้องน ามารวมค านวณเป็นค่าใช้จ่าย 
ในการเลือกตั้งด้วย เว้นแต่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจะได้แจ้ง 
ต่อผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดว่าไม่ยินยอมให้มีการกระท าเช่นว่านั้นภายใน ๓ วันนับแต่วันที่
ได้รับทราบถึงการกระท าดังกล่าว โดยให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดด าเนินการตามที่
เห็นสมควรเพ่ือมิให้มีการโฆษณาหาเสียงเลือกตั้งโดยบุคคลดังกล่าวอีกต่อไป 

 
๒.๔ ประเภทของค่ำใช้จ่ำยในกำรเลือกตั้ง   

คณะกรรมการการเลือกตั้งได้ประกาศก าหนดประเภทของค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งสมาชิก
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นไว้เป็นตัวอย่าง ดังนี้ 

๑. ค่ำใช้จ่ำยในกำรสมัครรับเลือกตั้ง ได้แก่ ค่ำสมัครรับเลือกตั้ง และค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ  
ที่เกี่ยวข้องกับกำรสมัครรับเลือกตั้ง เช่น ค่าถ่ายรูป ค่าใบรับรองแพทย์ ค่าถ่ายเอกสารประกอบหลักฐาน
การสมัครรับเลือกตั้งและอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายในการสมัครรับเลือกตั้ง 

๒. ค่ำจ้ำงแรงงำน ได้แก่ ค่ำจ้ำงผู้ช่วยหำเสียง ค่ำจ้ำงในกำรปิดป้ำยโฆษณำหำเสียง 
ค่ำจ้ำงแจกใบปลิว แผ่นพับ รวมทั้งค่ำจ้ำงแรงงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรเลือกตั้ง และไม่มีพฤติกำรณ์
ที่ส่อไปในกำรกระท ำควำมผิดกฎหมำยเลือกตั้ง เช่น ค่าจ้างแรงงานอื่น ๆ ทุกประเภทที่เกี่ยวข้องกับ 
การเลือกตั้งซึ่งไม่ซ้ าซ้อนกับรายการจ่ายในประเภทอื่นและไม่ขัดกับสภาพความเป็นจริงตามสภาพท้องถิ่น 
ตามอัตราค่าจ้างแรงงานปกติในท้องถิ่นนั้น 

๓.  ค่ำจ้ำงท ำของ ได้แก่ ค่ำจ้ำงท ำเสื้อแจ็กเก็ต หมวก และเสื้อยืด หรืออื่น ๆ ส ำหรับ
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่น และผู้ช่วยหำเสียง 

๔.  ค่ำโฆษณำในสื่อต่ำง ๆ ได้แก่ ค่ำสื่อสิ่งพิมพ์ต่ำง ๆ ค่ำผลิตสื่อเพ่ือกำรออกอำกำศ 
รวมถึงค่ำโฆษณำอื่นท่ีเป็นกำรกระท ำเพ่ือกำรหำเสียงเลือกตั้ง  
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๕.  ค่ำจัดท ำป้ำย เอกสำร สิ่งพิมพ์ต่ำง ๆ ที่ใช้ในกำรโฆษณำหำเสียง เช่น ค่าจัดท า
ประกาศ ป้าย แผ่นปลิว แผ่นพับ โปสเตอร์ สติกเกอร์และเอกสารหรือวัสดุอื่น ๆ ที่มีเป้าหมายเพ่ือการโฆษณา
หาเสียงเลือกตั้งที่มีการระบุชื่อหรือหมายเลขของผู้สมัคร ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายในการจัดท าป้ายให้รวมถึงค่าวัสดุ
อุปกรณ์ในการจัดท าป้าย, ค่าจ้างเขียนป้ายและค่าติดตั้งตามจุดต่าง ๆ  

๖.  ค่ำใช้จ่ำยในกำรหำเสียงเลือกตั้งโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ หรือค่ำบริกำร 
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ เว็บไซต์ โซเชียลมีเดีย ยูทูป แอปพลิเคชัน อีเมล์ เอสเอ็มเอส สื่อ
อิเล็กทรอนิกส์อื่นทุกประเภท  

๗.  ค่ำจัดซื้อหรือเช่ำวัสดุ และอุปกรณ์ส ำหรับใช้ในกำรหำเสียงเลือกตั้ง เช่น ค่าจัดซื้อ
เทปบันทึกเสียง ค่าเช่าเครื่องขยายเสียง แต่ไม่รวมวัสดุอุปกรณ์ซึ่งใช้ตกแต่งสถานที่หรือใช้ในส านักงาน
เป็นประจ าก่อนมีประกาศให้มีการเลือกตั้งและไม่ซ้ าซ้อนกับรายการจ่ายอื่น 

๘.  ค่ำเช่ำสถำนที่ และค่ำตกแต่งสถำนที่ ได้แก่ ค่ำเช่ำส ำนักงำนเพ่ือเป็นศูนย์รณรงค์ 
หำเสียงเลือกตั้ง ค่ำเช่ำสถำนที่เพ่ือปรำศรัยหำเสียง เช่น ค่าเช่าส านักงานเพื่อเป็นศูนย์รณรงค์หาเสียง
เลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ซึ่งไม่ได้เป็นส านักงานที่เป็น 
ที่ท าการปกติ, ค่าเช่าสถานที่หรือเวทีเพ่ือปราศรัยหาเสียง, และค่าตกแต่งสถานที่ รวมถึงวัสดุอุปกรณ์ 
ที่ใช้ในการตกแต่งสถานที่และที่ใช้เป็นศูนย์รณรงค์หาเสียงเลือกตั้ง 

๙. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง ได้แก่ ค่ำเช่ำหรือค่ำจ้ำงเหมำรถยนต์ เรือยนต์หรือ
ยำนพำหนะอื่น ๆ ค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง ค่ำเช่ำที่พัก เพ่ือกำรหำเสียงเลือกตั้ง  

๑๐. ค่ำสำธำรณูปโภค ได้แก่ ค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำประปำ ค่ำโทรศัพท์ ค่ำบริกำรทำงไปรษณีย์ 
ที่เกี่ยวข้องกับกำรเลือกตั้ง กรณีใช้ส านักงานหรือที่อยู่อาศัยเป็นศูนย์รณรงค์หาเสียงเลือกตั้งให้คิด 
ค่าสาธารณูปโภค เฉพาะส่วนที่เกินกว่ารายจ่ายปกติที่เคยเป็นอยู่ 

๑๑. ค่ำใช้จ่ำยส ำหรับผู้ช่วยหำเสียง ได้แก่ ค่ำอบรม ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม  
๑๒. ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ที่ได้รับอนุญำตจำกคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งแล้ว ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

ที่เกี่ยวข้องกับการหาเสียงเลือกตั้งที่ไม่ขัดต่อกฎหมายหรือไม่เป็นเหตใุหก้ารเลอืกตัง้ไมส่จุรติ โดยเปน็คา่ใชจ้า่ย
ซึ่งไม่อยู่ในรายการค่าใช้จ่ายตามข้อ ๑ - ๑๑ และเป็นรายการจ่ายที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นใช้จ่ายจริงในการเลือกตั้งและไม่เข้าข่ายรายจ่ายในกิจกรรมที่กฎหมาย
ก าหนดห้ามมิให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นด าเนินการ โดยต้องได้รับ
อนุญาตจากคณะกรรมการการเลือกตั้งก่อนด าเนินการ 
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๒.๕ เอกสำรประกอบรำยกำรบันทึกบัญชีรำยรับและรำยจ่ำย 

 การบันทึกบัญชีทุกรายการจะต้องมีเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกรายการ 
ทั้งรายรับและรายจ่าย ดังนี้ 

๑. ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ)  เป็นหลักฐานที่ท าขึ้นกรณีผู้สมัคร
น าเงินและทรัพย์สินส่วนตัวมาใช้ในการเลือกตั้งหรือกรณี ท่ีบุคคลอื่นได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน  
และทรัพย์สินที่บุคคลอื่นได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้ง
ของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น โดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ในกรณีที่น าทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้ค านวณตามอัตราค่าเช่า
หรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น โดยอย่างน้อยต้องมีรายการ วัน เดือน ปี ชื่อตัว ชื่อสกุล ที่อยู่   
ของผู้ให้เงินหรือทรัพย์สิน และผู้รับเงินหรือทรัพย์สิน รายละเอียดการรับเงินหรือทรัพย์สิน จ านวนเงิน  
และลายมือชื่อของผู้ให้เงินหรือทรัพย์สิน และผู้รับเงินหรือทรัพย์สิน 

๒. ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี  เป็นหลักฐานที่แสดงรายละเอียดการจ่ายเงิน 
ของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ใช้ประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย  

๓. ใบส ำคัญรับเงิน ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ฉ)  เป็นหลักฐานที่ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น จัดท าขึ้นเพ่ือใช้บันทึกรายละเอียดการจ่ายเงิน กรณี 
ที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่ายเงิน  ที่ไม่สามารถเรียก
ใบเสร็จรับเงินได้ เช่น กรณีที่จ่ายเงินเพื่อเป็นค่าจ้างแรงงาน  
  ๔. เอกสำรหลักฐำนแห่งหน้ี  เป็นหลักฐานที่แสดงว่าผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ได้รับสินค้าหรือบริการแล้วแต่ยังไม่ได้มีการจ่ายช าระ จึงมีภาระผูกพัน 
ที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจะต้องจ่าย ซึ่งต้องใช้ประกอบการบันทึก
รายการค้างจ่ายในบัญชีรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย เช่น ใบแจ้งหนี้ ใบก ากับภาษี ใบส่งของ เป็นต้น 

๕. ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ช) เป็นหลักฐานที่ผู้สมัคร 
รับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น จัดท าขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการจ่ายเงินในกรณี  
การจ่ายเงินครั้งใดที่ไม่สามารถเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ โดยเป็นค่าใช้จ่ายที่มีจ านวน
เล็กน้อย เช่น ค่าโดยสารรถสาธารณะ, ค่าถ่ายเอกสาร เพ่ือใช้ประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย โดยอย่างน้อย
ต้องมีรายการ วัน เดือน ปี ชื่อตัว ชื่อสกุล ที่อยู่ของผู้จ่ายเงิน รายการจ่ายเงิน จ านวนเงิน และลายมือชื่อ
ของผู้จ่ายเงิน 

 

 

หมำยเหตุ : กรณีเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีที่เป็นใบเสร็จรบัเงนิ หรือใบส าคญัรับเงนิ 
หรือเอกสารหลักฐานแหง่หนี้ อย่างน้อยต้องมีรายการ วัน เดือน ปี ชื่อตวั ชื่อสกุล ที่อยู่ของผู้รบัเงนิ 
รายการรับเงิน จ านวนเงินและลายมือชื่อของผูร้ับเงินและผู้จ่ายเงนิ   
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๖ 
 

 
 

๒.๖ วิธีกำรบันทึกบัญชีรำยรับและรำยจ่ำย 

 ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ต้องจัดท าบัญชีรายรับ
และรายจ่ายในการเลือกตั้งตามแบบและวิธีการที่คณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด ดังนี้ 

 

 
 

 

ให้บันทึกรายการด้านรายรับใน “บัญชีรายรับ ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข)” กรณี 
ที่น าเงินและทรัพย์สินส่วนตัวของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น เงินที่มี
บุคคลอื่นได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอื่นได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิด
ค่าตอบแทนซึ่งต้องค านวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น (ตามตัวอย่างหน้า ๓๘ 
หน้า ๔๘ และหน้า ๕๔) 

 

 
 
 

ให้บันทึกรายการด้านรายจ่ายใน “บัญชีรายจ่าย ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค)” กรณี 
ท่ีผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้ใช้จ่ายจริงเกี่ยวกับการเลอืกตัง้สมาชกิ 
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น เงินที่มีบุคคลอื่นได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอื่น 
ได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน กรณีที่ได้รับเป็นทรัพย์สินให้ค านวณตามอัตราค่าเช่า 
หรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น ซึ่งยอดเงินกรณีที่บุคคลได้จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน และการที่
บุคคลอื่นน าทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทนจะต้องตรงกับยอดเงินตามบัญชีรายรับ  
(ตามตัวอย่างหน้า ๓๙ – ๔๒ หน้า ๔๙ – ๕๐ และหน้า ๕๕) 

 

 
 
 

 

ให้บันทึกจ านวนเงินค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งที่ค้างจ่ายใน “รายการค่าใช้จ่าย 
ค้างจ่าย (ถ้ามี) ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)” กรณีที่ได้รับสินค้าหรือบริการแล้วภายในรอบระยะเวลา 
บัญชีแต่ยังไม่ได้จ่ายเงินหรือจ่ายเงินแล้วภายหลังวันเลือกตั้ง (ตามตัวอย่างหน้า ๔๓ และหน้า ๕๑) 

 
 
 
 
 
 
 

1. ด้านรายรับ 

2. ด้านรายจ่าย 

3. รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
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                          แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

 ที ่                                 

 วันที่     เดือน           พ.ศ.             

เรื่อง  ส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 

เรียน  ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดพะเยา 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                   นามสกุล             
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                     [   ] อบจ. พะเยา     
[   ] ทม.                                 [   ] ทต.                              [   ] อบต.                                 3                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่           อำเภอ                                     จังหวัดพะเยา  
ตามท่ีได้ประกาศให้มีการเลือกตั้ง เมื่อวันที่             เดือน                  พ.ศ.         

ขอส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

บัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

ตั้งแต่วันที่     เดือน                    พ.ศ.               ถึงวันที่          เดือน                 พ.ศ.       
๑. แสดงรายรับและรายจ่าย   
 รายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                            บาท 
 รายจ่าย 
  - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน                            บาท 
  - รายการค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)                                            จำนวน                            บาท  
  รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) + ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)  จำนวน                            บาท 
๒. บัญชีรายรับและรายจ่าย                  
 บัญชีรายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                  หน้า/แผ่น 
 บัญชีรายจ่าย  (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน            หน้า/แผ่น 
 รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 
๓. เอกสารหลักฐานประกอบ  
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายรับ จำนวน     หน้า/แผ่น 
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายจ่าย จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

   (ลงชื่อ)               ผู้สมัคร 

 (                       ) 
                                                 โทรศัพท์หมายเลข                               

 ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ก) 14



 
  

 

                  บัญชีรายรับ 
 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                     [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                 [   ] ทต.                              [   ] อบต.                                          3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

      

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   - 

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 

 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 

 (                                     ) 

                   วันที่        /             /     

 

                                                                      บัญชีรายรับ หน้าที.่..........จากจำนวน............หน้า 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) 
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๑๔ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 

บัญชีรำยรับ  ใช้ส าหรับบันทึกการรับ เมื่อมีรายการเกิดขึ้นเกี่ยวกับการรับ ได้แก่ การน าเงิน
หรือทรัพย์สินส่วนตัวมาใช้ในการหาเสียงเลือกตั้ง รวมถึงเงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน  
และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้ง 
โดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนน าทรัพย์สิน
มาให้ใช้ ให้ค านวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงบัญชีรำยรับ 

“วัน/เดือน/ปี”  ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 
“เลขที่เอกสำร”  ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใช้ประกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตาม

รายการที่เกิดขึ้นตามล าดับก่อนหลัง 
“รำยกำร”  ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับการรับ 
“จ ำนวนเงิน”  ให้บันทึกจ านวนเงินสดหรือยอดเงินที่น ามาใช้หรือได้รับมา รวมถึงจ านวนเงิน 

ที่มีผู้จ่ายแทน หรือตีราคามูลค่าของทรัพย์สินที่น ามาใช้หรือได้รับมอบให้ 
เพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”  บันทึกยอดรวมของรายการรายรับที่เกิดข้ึนทั้งหมด       
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                 บัญชีรายจ่าย 

 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             

   สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก     [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                 [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                          3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 
 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 
 (                ) 
             วันที่      /             /    
 
                                                                       บัญชีรายจ่ายหน้าที่...........จากจำนวน..........หน้า 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) 17



๑๖ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 

บัญชีรำยจ่ำย  ใช้ส าหรับบันทึกรายการจ่ายจริงที่เกิดขึ้น เมื่อผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก
สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจ่ายช าระค่าสินค้าหรือบริการที่ได้รับแล้วโดยการจ่ายเงินสด รวมถึง 
เงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้น ามาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิด
ค่าตอบแทน เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งโดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนน าทรัพย์สินมาให้ใช้  ให้ค านวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทน
ตามปกติในท้องที่นั้น 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงบัญชีรำยจ่ำย 

“วัน/เดือน/ปี”  ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 
“เลขที่เอกสำร”  ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใชป้ระกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการ

ที่เกิดขึ้นตามล าดับก่อนหลัง 
“รำยกำร”  ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับการจ่าย 
“จ ำนวนเงิน”  ให้บันทึกจ านวนเงินสดหรือยอดเงินที่ได้จ่าย รวมถึงจ านวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน 

หรือมูลค่าของทรัพย์สินที่มอบให้เพ่ือประโยชน์ ในการเลือกตั้งของผู้สมัคร 
รับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”  บันทึกยอดรวมของรายการรายจ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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               รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) 
 

                   ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                  นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                    [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                [   ] ทต.                              [   ] อบต.                                          3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            

             

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

   (ลงชื่อ)                    ผู้สมัคร 

 (                                              ) 

                   วันที ่         /             /          

 
 
        
                                                                 รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย หน้าที่...........จากจำนวน............หน้า 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) 
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๑๘ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 

รำยกำรค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำย (ถ้ำมี) ใช้ส าหรับบันทึกรายการที่เกิดขึ้น กรณีผู้สมัครรับเลือกตั้ง
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้รับสินค้าหรือบริการในระหว่างการหาเสียงเลือกตั้งไว้แล้ว  
และในวันเลือกตั้งผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นยังไม่ได้จ่ายช าระค่าสินค้า 
หรือบริการนั้น ๆ ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจะต้องบันทึกรายการค้างจ่าย
ทุกรายการ และแสดงไว้ในรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงรำยกำรค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำย (ถ้ำมี) 

“วัน/เดือน/ปี”  ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 
“เลขที่เอกสำร”  ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใชป้ระกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการ

ทีเ่กิดข้ึนตามล าดับก่อนหลัง 
“รำยกำร”  ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
“จ ำนวนเงิน”  ให้บันทึกจ านวนเงินค่าสินค้าหรือค่าบริการที่ค้างจ่ายในรายการนั้น 
“รวมเงิน”  บันทึกยอดรวมของรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่ายที่เกิดข้ึนทั้งหมด       
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ) 
 

                            

ใบรับเงิน / ทรัพย์สิน 
 เลขที ่                                               

 วันที่        เดือน               พ.ศ.             3   

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                     [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                 [   ] ทต.                              [   ] อบต.                                  3                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร            เขตเลือกตั้งที ่         อยู่บ้านเลขท่ี             หมู่ที่        ซอย          3
ถนน                         ตำบล                        ง อำเภอ                                   fจังหวัดพะเยา 
  ได้รับ  เงิน /  ทรัพย์สนิ จาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                                        นามสกุล                               . 

อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ที ่      ซอย      ถนน          ตำบล                       อำเภอ                           0
จังหวัด                                    สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
  

ลำดับ
ที ่

วัน/เดือน/ปี รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

   (ลงชื่อ)     ผู้ให้เงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  

 

หมายเหตุ  ๑. ใช้เป็นหลักฐานกรณีผู้สมัครนำเงินหรือทรัพย์สินส่วนตัวมาใช้ในการหาเสียงเลือกตั้ง เพื่อเป็นเอกสารประกอบบัญชีรายรับ  

              ๒.  ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงิน / ทรัพย์สินของผู้สมัคร ในกรณีที่ผู้สมัครยินยอมให้บุคคลอื่นจ่าย หรือรับว่าจะจ่ายแทน และกรณีที่บุคคลอื่น 

                    นำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพื่อประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้ง โดยผู้สมัครรับรู้หรือยินยอม  

   3. ในกรณีที่บุคคลอื่นนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 
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๒๐ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 

ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน  หมายถึง  หลักฐานที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นจัดท าขึ้นเพ่ือใช้บันทึกในการน าเงินหรือหรือทรัพย์สินของตนเองมาใช้ หรือจากการที่บุคคลอื่นจ่ายแทน
หรือรับว่าจะจ่ายแทน หรือน าทรัพย์สินมาให้ใช้ หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทนเพื่อประโยชน์ในการเลือกตั้ง 
รวมถึงกรณีที่มีบุคคลมาช่วยในการหาเสียงเลือกตั้งโดยไม่คิดค่าตอบแทนด้วย โดยให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน ประกอบเอกสารใบรับเงิน/ทรัพย์สิน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี
รายรับ และจัดท าส าเนาเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีรายจ่าย ทั้งนี้ กรณีที่มีบุคคลอ่ืนจ่ายแทนหรือรับว่า  
จะจ่ายแทน ให้แนบใบเสร็จรับเงินของร้านค้าหรือหลักฐานการจ่ายเงินด้วย 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงใบรับเงิน/ทรัพย์สิน 

“ล ำดับที”่   ล าดับที่ในแต่ละรายการ 
“วัน/เดือน/ปี”   ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 
“รำยกำร”   ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดขึ้น 
“จ ำนวนเงิน”        ให้บันทึกจ านวนเงินสดหรือยอดเงินที่น ามาใช้หรือได้รับมา รวมถึง 
   จ านวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน หรือตีราคามูลค่าของทรัพย์สินที่น ามาใช้ 
   หรือมีผู้น าทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน  
   ซึ่งจะต้องค านวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติ 
   ในท้องที่นั้น 
“รวมเงิน”    จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ล าดับแรกจนถึงล าดับสุดท้ายที่ได้รับ 
“ลำยมือชื่อผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน”    หมายถึง ลายมือชื่อของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สินแก่ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น รวมถึงกรณนี าเงิน
หรือทรัพย์สินของตนเองมาใช้ให้ลงลายมื่อชื่อของผู้สมัครรับ
เลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นด้วย 

“ลำยมือชื่อผู้รับเงิน/ทรัพย์สิน”   หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 
หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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                                           ใบสำคัญรบัเงิน 
          เลขที่                         

 วันที่             เดือน                        พ.ศ.    

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)      นามสกุล         

อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ที ่           ซอย            ถนน  ตำบล                   
อำเภอ  จังหวัด                     

              ขอรับรองว่า ได้รับเงินจาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                          นามสกุล                   1 

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                     [   ] อบจ. พะเยา      
[   ] ทม.                                [   ] ทต.                               [   ] อบต.                                    3                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                     จังหวัด พะเยา                            

ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการรับเงิน จำนวนเงิน 

    

    

     

    

    

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 
 

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน  
 (       ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้จ่ายเงิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  
 

หมายเหต ุ ใช้เป็นหลักฐานสำหรับบันทึกการจ่ายเงินกรณีไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้เท่านั้น              

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ฉ) 23



๒๒ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 
ใบส ำคัญรับเงิน   ใช้เป็นหลักฐานการจ่ายเงินในกรณีที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างหรือผู้ขายที่ไม่มีใบเสร็จรับเงิน เช่น การจ่ายเงินค่าจ้าง
แรงงานในการรณรงค์หาเสียงเลือกตั้ง การจ่ายเงินค่าจ้างประกอบอาหารเลี้ยงทีมงานหาเสียงเลือกตั้ง เป็นต้น 
โดยให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับจ้างหรือผู้ขายเพื่อประกอบเอกสารใบส าคัญรับเงินด้วย 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงใบส ำคัญรับเงิน 

“ล ำดับที”่ ล าดับที่ในแต่ละรายการ 
“รำยละเอียดกำรรับเงิน” ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดขึ้น 
“จ ำนวนเงิน”       ให้บันทึกจ านวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
  เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 
“รวมเงิน” จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ล าดับแรกจนถึงล าดับสุดท้ายที่ได้รับ 

          “ลำยมือชื่อผู้รับเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย 
“ลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน”   หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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      ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 เลขที ่                        

 วันที่             เดือน                        พ.ศ.   

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                    [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                [   ] ทต.                              [   ] อบต.                                3                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร           เขตเลือกตั้งที ่         อยู่บ้านเลขท่ี            หมู่ที ่       ซอย                  3
ถนน                         ตำบล                        ง อำเภอ                                fจังหวัดพะเยา 

 ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ ง โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ รับเงินได้  
ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการจ่ายเงิน จำนวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

 
   (ลงชื่อ)                ผู้จ่ายเงิน 
 (                ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                   
               วันที่     /  /            
 

 
 
หมายเหตุ   ใช้เฉพาะกรณีที่ผูส้มคัรไดจ้่ายเงินค่าใช้จ่ายแต่ไม่สามารถเรียกใบเสรจ็รับเงิน บลิเงินสด หรือจัดทำใบสำคัญรับเงินได้                

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ช) 

25



๒๔ 
 

 
 

ค ำอธิบำยรำยกำร 
 

ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน  เป็นหลักฐานที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่นจัดท าขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการจ่ายเงินในกรณีการจ่ายเงินครั้งใดที่ไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ 
เช่น ค่าโดยสารรถสาธารณะ ค่าถ่ายเอกสาร เป็นต้น โดยให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น  
หรือผู้บริหารท้องถิ่นใช้ใบรับรองการจ่ายเป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย 

ค ำอธิบำยรำยกำรตำมตัวอย่ำงใบรับรองกำรจ่ำยเงิน 

“ล ำดับที”่ ล าดับที่ในแต่ละรายการ 
“รำยละเอียดกำรจ่ำยเงิน” ให้บันทึกค าอธิบายรายการที่เกิดขึ้น 
 “จ ำนวนเงิน”       ให้บันทึกจ านวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 
“รวมเงิน”  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ล าดับแรกจนถึงล าดับสุดท้ายที่ได้รับ 
“ลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน”   หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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ตวัอยา่งใบเสร็จ/เอกสารหลกัฐานการช าระภาษี 3 ปียอ้นหลงั 
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- ตัวอย่างใบเสร็จค่าน า้มัน (แบบที่ 1) - 

- ช่ือผูส้มคัรฯ -

- ที่อยู่ของผูส้มคัรฯ -

-  ผูส้มคัรฯ / คนขบัรถหาเสยีง ลงช่ือ -

-พาหนะท่ีแจง้ สนง.กกต.พย. -

ลงวนัที่ภายหลงัจากไดแ้จง้

พาหนะหาเสยีงแลว้

- ผูร้บัเงนิ-ผูข้าย ลงช่ือ  -
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ใบเสรจ็ท่ีสมบรูณ์ ที่เป็นใบเสร็จร้อน (กระดาษขาวบาง)
ข้อมูลในใบเสร็จจะเลือนหายตามระยะเวลาในการใช้งาน 

ผู้สมัครต้องถ่ายเอกสารลง(กระดาษเอ 4) และแนบใบเสร็จต้นฉบับปิดไว้ด้านข้าง
พร้อมลงชื่อก้ากับท้ายเอกสาร

- ต้นฉบบั - - ถ่ายเอกสาร -

มีขอ้มูล ช่ือ ท่ีอยูผู่ส้มคัร

มีขอ้มูล ช่ือ ท่ีอยูผู่ข้าย

- ตัวอย่างใบเสร็จค่าน า้มัน (แบบที่ 2) - 
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รายการ......................................................................................................................................จ านวน....................................บาท

   ผูส้มคัร สท. เขต 2 (หารเฉลี่ยคนละ........................บาท)

หมายเลข ช่ือ - สกลุ ลายมือช่ือ หมายเลข ช่ือ - สกลุ ลายมือช่ือ

 - การหาเสียงเป็นทมี (แบบที่ 1) ผูส้มคัรหารเฉลี่ยคา่ใชจ้า่ยเทา่กนัทกุคน -

  ตวัอย่าง การหารคา่ใชจ้า่ย กรณีหาเสยีงเป็นทมี (เทศบาลต าบล)

          แบบที่ 1 กรณีใบเสร็จรับเงิน ท่ีมีขนาดเล็กกว่ากระดาษ A4

ผูส้มคัรฯ นายก หมายเลข........ ช่ือ/สกลุ..................................................................จ านวนเงิน...........................บาท (เขต1+เขต2)

ผูส้มคัร สท. เขต 1 (หารเฉลี่ยคนละ...........................บาท)

ใช้กาวแท่งทาด ้านหลังใ บเส รจ็รับเงิน

แปะ ติดกระ ดา ษขนา ด เอ4

ไม่ควรใช้กาวลาเท็กซ ์หรือกาวน ้า 

ใบเสร็จรับเงินจะเปียก ขาด

หรือ เสียหายไ ด้
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ของผูส้มคัรรบัเลือกต ัง้เทศบาล ....................................................อ าเภอ................................จงัหวดัพะเยา

ใบเสรจ็ฯ/ใบก ากบัภาษี/ใบคญัรบัเงนิ เล่มที่ ..........................เลขที่............................. ลงวนัที่..........................................................

รายการ......................................................................................................................จ านวน......................................บาท

      ผูส้มคัร สท. เขต 2 (หารเฉลี่ยคนละ........................บาท)

หมายเลข ช่ือ - สกลุ ลายมือช่ือ หมายเลข ช่ือ - สกลุ ลายมือช่ือ

หมายเลข ช่ือ - สกลุ ลายมือช่ือ

หมายเหต ุ: ใบเสรจ็ตน้ฉบบัใหผู้ส้มคัรที่ระบช่ืุอเป็นผูซ้ื้อเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานบนัทกึบญัชี / กรณีระบช่ืุอทมีเกบ็ไวท้ี่ผูส้มคัรนายก

 - การหาเสยีงเป็นทีม (แบบที่ 2) ผูส้มคัรหารเฉลี่ยค่าใชจ้า่ยเท่ากนัทกุคน -

ผูส้มคัรนายก หมายเลข......ช่ือ/สกล.ุ.................................................................จ านวนเงนิ.........................บาท (เขต 1+2+3)

ผูส้มคัร สท. เขต 1 (หารเฉลี่ยคนละ...........................บาท)

ผูส้มคัร สท. เขต 3 (หารเฉลี่ยคนละ...........................บาท)

ใบแนบท้าย : หลักฐานการจ่ายเงิน
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การหาเสียงเป็นทีม และการยืน่บัญชี 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               การหาเสียงเป็นทีม 

1. หารเฉลี่ยเท่ากนัทกุคน โดยหมายเหตจุ านวนเงนิค่าใชจ้า่ยใหผู้ส้มคัรแต่ละรายในใบเสรจ็รบัเงนิตน้ฉบบั   

 หรอืใบแนบทา้ยใบเสรจ็ตามตวัอย่างในคู่มือ พรอ้มลงช่ือก ากบัใหค้รบทกุราย แลว้ส าเนามอบผูส้มคัรในทีม

ใชเ้ป็นหลกัฐานการบนัทกึบญัชีรายจา่ยของแต่ละคน 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิตน้ฉบบั ใหผู้ส้มคัรที่มช่ืีอในเสรจ็ ใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีรายจา่ย 

3. ผูส้มคัร ตอ้ง ลงช่ือรบัรองส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิที่หารเฉลี่ยและหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีทกุฉบบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบนัทึกบญัชีรายรบัและรายจา่ย ทกุรายการตอ้งมีหลกัฐานการบนัทึกบญัชีอย่างใดอย่างหน่ึง ดงัน้ี   

 1. ใบเสร็จรับเงิน /ใบกำกับภาษี เช่น ค่าถ่ายรูป/ ค่าใบรบัรองแพทย ์/ ค่าคดัส าเนาภาษี (ถา้มี) / 

     ค่าถ่ายเอกสารการสมคัร /ค่าธรรมเนียมสมคัร / ค่าจา้งท าประกาศหรอืแผ่นป้ายหาเสยีง /ค่าน ้ ามนัเช้ือเพลงิ / 

     ค่าผลติสื่อสิ่งพมิพ ์/ ค่าเสื้อ,หมวกของผูส้มคัรและผูช่้วยหาเสยีง เป็นตน้  

 2. ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (จ) เช่น นำเงิน/ทรัพย์สิน มาใช้เพื่อการเลือกต้ัง 

 3. ใบสำคัญรับเงิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ) เช่น ค่าตอบแทนผู้ช่วยหาเสียง ค่าพาหนะหาเสียงฯ 
 4. ใบรับรองการจ่ายเงิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ช) เช่น ค่าถ่ายเอกสารการสมัคร 

 5. เอกสารหลักฐานแห่งหนี้ (ถ้ามี) เช่น ใบแจ้งหนี้ (ค่าใชจ้่ายเกี่ยวกบัการเลอืกตัง้)  

      กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่มำยืน่แทน  

- หนังสอืมอบอ านาจ + ติดอากรแสตมป์ 10 บาท/30 บาท 

- ส าเนาบตัรประชาชนของ ผูม้อบอ านาจ + ผูร้บัมอบอ านาจ 

- ผูส้มคัรลงช่ือรบัรองความถูกตอ้งของเอกสารทกุฉบบั 

ยื่นตอ่ : ผูอ้ านวยการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยา   

ส านักงานคณะกรรมการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยา หอ้งงานพรรคการเมือง (ชัน้ 2)  

โทรศพัท ์054-887116, 054-887117 ต่อ 25 

หลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี 
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ขอ้แนะน ำ! กำรจดัท ำบญัชีรำยรบัและรำยจ่ำยในกำรเลือกตัง้ 

1.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสมัคร (ที่ผู้สมัครทุกคนต้องมี) อย่างน้อยต้องมีค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐาน ดังนี้ 

          (1) ค่าถ่ายรูป (ใบเสร็จรับเงิน) 
          (2) ค่าใบรับรองแพทย์ (ใบเสร็จรับเงิน)  
          (3) ค่าถ่ายเอกสารหลักฐานการสมัคร (ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน สถ./ผ.ถ. 1/13 (ช)  
          (4) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาภาษี (ถ้ามี) (ใบเสร็จรับเงิน ของ สนง. สรรพากรจังหวัด/อำเภอ) 
          (5) ค่าธรรมเนียมสมัคร (ใบเสร็จรับเงิน)  

2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับผู้ช่วยหาเสียงเลือกตั้ง  
     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 

     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินค่าจ้างผู้ช่วยหาเสียง ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าตอบแทนผู้ช่วยหาเสียง ตามอัตราค่าจ้างข้ันต่ำของจังหวัดพะเยา (คิดรายวันๆ ละ 345 บาท) 
   *(5) การจ่ายเงินให้ผู้ช่วยหาเสียงที่ไม่ได้แจ้งรายชื่อให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบก่อนดำเนินการ -> เข้าข่ายความผิดข้อ 23(7) 
     (6) บุคคลในครอบครัว ได้แก่ สามี ภริยาหรือบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย ไม่ต้องแจ้งรายละเอียดการเป็นผู้ช่วยหาเสียง 
          และไม่คิดค่าตอบแทนมารวมคำนวณเป็นค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้ง 

3.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพาหนะในการหาเสียงเลือกตั้ง  

     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายละเอียดพาหนะในการหาเสียง ให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 

     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งพาหนะในการหาเสียง เป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินค่าจ้างพาหนะหาเสียง ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าจ้างพาหนะหาเสียง คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 
   * (5) การจ่ายเงินค่าพาพนะที่ไมไ่ด้แจ้งรายละเอียด ให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบก่อนดำเนินการ -> เข้าข่ายความผิดข้อ 23(7) 

4.  การจัดทำประกาศหรือแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 
     (1) ต้องระบุ ชื่อตัว ชื่อสกุล ที่อยู่ของผู้ว่าจ้าง ผู้ผลิต จำนวน และวันเดือนปีที่ผลิต ไว้บริเวณท่ีเห็นได้ชัดเจนของ 
         ประกาศ/แผ่นป้ายหาเสียงเลือกตั้ง (รวมถึงเอกสารหรือวีดิทัศน์เกี่ยวกับการหาเสียงต้องระบุข้อมูลดังกล่าวเช่นกัน) 
     (2) จำนวนประกาศไม่เกิน 5 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง และจำนวนแผ่นป้ายไม่เกิน 3 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง 
     (3) ใบเสร็จรับเงิน ต้องระบุขนาดและจำนวนประกาศหรือแผ่นป้าย ไม่เกินขนาด/จำนวนที่ กกต.ทถ. ประกาศกำหนด 

5.  ผูส้มคัรทกุคน (ทัง้ท่ีไดร้บัเลอืกตัง้/ไม่ไดร้บัเลอืกตัง้) ตอ้งย่ืนบญัชีค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ต่อผูอ้  ำนวยกำรกำรเลอืกตัง้  

     ประจ ำจงัหวดัพะเยำ โดยด ำเนินกำรตำมแนวทำงการจัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ดังนี้ 
     (1) รอบระยะบญัชี บนัทกึค่ำใขจ้่ำย ตัง้แต่ 180 วนัก่อนครบวำระจนถงึวนัเลอืกตัง้  

     (2) ใบเสร็จท่ีออกหลงัวนัเลอืกตัง้ ใหบ้นัทกึรำยกำรค่ำใชจ้่ำยในแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13(ง) รำยกำรค่ำใชจ้่ำยคำ้งจ่ำย (ถำ้ม)ี    

     (3) บนัทึกรายการรำยรบัและรำยจ่ำยตำมที่เกิดขึ้นจริงฯ โดยทกุรายการจะตอ้งมีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี  

          (ระเบยีบฯ กำรเลอืกตัง้ ส.ถ./ผ.ถ. พ.ศ. 2562 ขอ้ 123) 

     (4) บญัชีรายจา่ย ใหแ้นบหลกัฐำนกำรแจง้รำยกำรเกี่ยวกบักำรหำเสยีงเลอืกตัง้ (พำหนะ/ผูช่้วยหำเสยีง/หำเสยีงอเิลกทรอนิกส/์จดัเวท)ี  

     (5) ผูส้มคัรตอ้งยื่นบญัชีแบบ 1/13 (ก) – (ค) และ (ง)ถา้มี พรอ้มลงช่ือรบัรองความถูกตอ้งหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีทกุแผ่น 
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ข้อควรระวัง! เกี่ยวกับการหาเสียงและค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 
 

1. การหาเสยีง 4 ประเภท ท่ีตอ้งแจง้ ผอ.กต.จว. ทราบก่อนด าเนินการ: 1.กำรหำเสยีงทำงอเิลก็ทรอนิกส(์ขอ้ 10) / 2.กำรแจง้ผูช่้วยหำเสยีง  

   (ขอ้ 15) / 3.กำรแจง้พำหนะในกำรหำเสยีง และ 4.กำรจดัสถำนทีห่รือเวทปีรำศรยัหำเสยีง (ขอ้ 22(3)) (รบ.ว่าดว้ยวิธีการหาเสยีงฯ)    

   *** ผูส้มคัรตอ้งเกบ็ส าเนาหลกัฐาน การแจง้ ผอ.กต.จว. ประกอบการบนัทึกบญัชีทกุรายการ เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานในการตรวจสอบ           

        รายการค่าใชจ้า่ย โดยท่ี ->หลกัฐานการจา่ยเงนิแต่ละรายการจะตอ้งสมัพนัธก์บัหลกัฐานท่ีแจง้ ผอ.กต.จว.พย.                        

2. หา้มผูส้มคัรใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้เกนิจ านวนค่าใชจ้า่ยท่ีก าหนด (ม.60 วรรค 3) + ตามประกาศก าหนดจ านวนเงนิค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้  

   ของผูส้มคัรฯ นายกและสมาชิกสภาเทศบาลเมือง (คู่มือหนา้ 1) และของผูส้มคัรฯ นายกและสมาชิกสภาเทศบาลต าบล (คู่มือหนา้ 3)   

3. การปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกบัการหาเสยีง (ระเบยีบฯ วธีิหำเสยีงฯ ขอ้ 17-19)  

   3.1 จดัท ำและปิดประกาศเกี่ยวกบักำรหำเสยีง   ขนำดไม่เกิน 30 X 42 ซม .    จ ำนวนไม่เกนิ 5 เท่าของหน่วยเลอืกตัง้ 

   3.2 จดัท ำและตดิแผ่นป้ายเกี่ยวกบักำรหำเสยีง  ขนำดไม่เกิน 130 X 245 ซม.  จ ำนวนไม่เกิน 3 เท่าของหน่วยเลอืกตัง้ 

   3.3 *** ตอ้งระบ ุช่ือตวั ช่ือสกลุ ท่ีอยู่ของผูว้่าจา้ง ผูผ้ลติ จ านวน และวนัเดือนปีท่ีผลิต ไวบ้ริเวณท่ีเหน็ไดช้ดัเจนของประกาศ/ 

        ป้ายหาเสยีงเลอืกตัง้ (รวมถงึเอกสารหรือวีดิทศัน์เกี่ยวกบัการหาเสยีง ตอ้งระบุขอ้มูลดงักล่าวไวอ้ย่างชดัเจน (ขอ้ 23(2) 

   3.4 การปิดประกาศและติดแผ่นป้าย ตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และสถานท่ีท่ี กกต. เทศบาล ประกาศก าหนดเท่านั้น 

4. การน าขอ้มูลพรรค/ภาพบุคคลมาใชห้าเสยีงเลอืกตัง้ ตอ้งไดร้บัควำมยนิยอมจำกบคุคล/พรรคกำรเมอืงนัน้ (ขอ้ 18, ขอ้ 23(6))  

    *** แนบส าเนาหนงัสอืยินยอมจากบุคคล/พรรคการเมืองประกอบหลกัฐานการยื่นบญัชีรายรบั-รายจา่ย ***                    

5. กำรน ำภำพผูส้มคัรนำยกหำเสยีงและระบเุฉพาะหมายเลขผูส้มคัรสมาชิก ใหค้ิดค่ำใชจ้่ำยเฉพำะผูส้มคัรสมำชิก 

    - กรณีน ำภาพและหมายเลขผูส้มคัรนำยกและสมำชกิใชห้ำเสยีง คิดค่ำใชจ้่ำยหำรเฉลีย่เท่ำกนัทกุคน 

    - กรณีผูส้มคัรนำยกและผูส้มคัรสมำชกิหมายเลขเดียวกนั หำรค่ำใชจ้่ำยเฉลีย่เท่ำกนั 

6. เอกสำรใบเสร็จรบัเงนิ/ใบส ำคญัรบัเงนิ/เอกสำรแห่งหนี้ อย่ำงนอ้ยตอ้งมีรายการ วนัเดือนปี ช่ือตวั ช่ือสกลุ ท่ีอยู่ของผูร้บัเงนิ                 

   รายการรบัเงนิ จ านวนเงนิและลายมือช่ือ ของผูร้บัเงนิและผูจ้า่ยเงนิ (รบ.ลต.ทถ.ฯ ขอ้ 123) 

7. ผูส้มคัรย่ืนบญัชีรายรบั-รายจ่ายในการเลอืกตัง้ ภำยใน 90 วนั นบัจำกวนัเลอืกตัง้ (รบ.ลต.ทถ.ฯ ขอ้ 124) 

8. เอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี กรณีค่ำใชจ้่ำยที่ตอ้งแจง้ ผอ.กต.จว. ก่อนด ำเนินกำร  

   8.1 ค่าตอบแทนผูช่้วยหาเสยีง ตำมอตัรำค่ำจำ้งข ัน้ต ำ่ของจงัหวดัพะเยำ (ระเบยีบฯ วธีิหำเสยีงฯ ขอ้ 15 วรรค 2) หลกัฐำนประกอบดว้ย 

        - ใบส ำคญัรบัเงนิ + แนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูร้บัเงนิ (ทีร่บัรองส ำเนำ)   

        - แนบส ำเนำหนงัสอืแจง้รำยชื่อและจ ำนวนผูช่้วยหำเสยีง (กำรจ่ำยเงนิใหผู้ช่้วยหำเสยีง -> ตำมรำยชื่อที่แจง้ ผอ.กต.จว.พย.) 

   8.2 ค่าพาหนะในการหาเสยีง ตำมอตัรำค่ำจำ้งในพื้นที่ หลกัฐำนประกอบดว้ย 

        - ใบส ำคญัรบัเงนิ + แนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูร้บัเงนิ (รบัรองส ำเนำ)   

        - แนบส ำเนำหนงัสอืแจง้พำหนะในกำรหำเสยีง (กำรจ่ำยเงนิค่ำพำหนะหำเสยีง ->ตำมรำยกำรพำหนะทีแ่จง้ ผอ.กต.จว.พย.) 

        - ค่ำน ำ้มนัเชื้อเพลงิ -> ใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ำกบัภำษี อย่ำงนอ้ยตอ้งมรีำยกำรตำมที ่กกต.ก ำหนด (รบ. ขอ้ 123) 

   8.3 ค่าหาเสยีงทางอเิลก็ทรอนิกส ์หลกัฐำนกำรใชจ้่ำย เช่น ค่ำบริกำรอนิเตอรเ์น็ต พรอ้มแนบส ำเนำหนงัสอืแจง้หำเสยีงทำงอเิลก็ทรอนิกส ์

9. การค านวณค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ ตัง้แต่ 180 วนัก่อนครบวำระจนถงึวนัเลอืกตัง้ (มำตรำ 61(2)) 

10. หลกัฐานการจา่ยฯ ท่ีช าระเงนิหลงัวนัเลอืกตัง้หรือค่าใชจ้า่ยท่ีคา้งช าระ บนัทกึในรำยกำรค่ำใชจ้่ำยคำ้งจ่ำย ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ง) 
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รายรับ  มี ไม่มี หลกัฐานการบนัทึกบญัชี

   1. เงิน/ทรพัยสิ์นส่วนตวัผูส้มคัรท่ีใชเ้พ่ือการเลือกตัง้  1. ใบรบัเงิน/ทรพัยส์นิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13(จ)

   2. เงนิ ท่ีบุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน  2. ใบรับเงนิ/ทรัพย์สิน ส.ถ./ผ.ถ. 1/13(จ)

        และทรัพย์สิน ท่ีบุคคลอ่ืนน ามาให้ใช้/ยกให้เพ่ือ  * ท าเอกสาร 2 ชุด แนบเป็นหลักฐานบันทึกบัญชี

       ประโยชน์ในการหาเสียง โดยไม่คดิค่าตอบแทน    บัญชีรายรับ (ก) และ บัญชีรายจ่าย (ข)

 

รายจ่าย มี ไม่มี หลกัฐานการบนัทึกบญัชี

1. ค่าใชจ้า่ยในการสมคัรรบัเลือกตัง้ :  * ค่าใชจ้่ายประเภทที่ 1 (ผูส้มคัรทกุคนตอ้งมี)

   * 1.1 ค่าถ่ายรูป  - ใบเสร็จรบัเงิน

   * 1.2 ค่าใบรบัรองแพทย์  - ใบเสร็จรบัเงิน

     1.3 ค่าคดัส าเนาภาษี (ถา้มี) เฉพาะผูส้มคัรที่ขอคดัส าเนาภาษี  - ใบเสร็จรบัเงิน สนง.สรรพากรจงัหวดั/อ าเภอ

   * 1.4 ค่าถ่ายเอกสารการสมคัร  - ใบเสร็จรบัเงิน / ใบรบัรองการจา่ยเงิน

   * 1.5 ค่าธรรมเนียมสมคัร  - ใบเสร็จรบัเงิน

2. ค่าจา้งแรงงาน :

    2.1 ค่าตอบแทนผูช้่วยหาเสียง (ตามอตัราค่าจา้งขัน้ต า่)  - ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

           ตั้งแต ่วนัท่ี 1 ม.ค. 68 อตัรา 345 บาท/วนั    (แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ) 

  - ส ำเนำหนงัสอืแจง้รำยช่ือและจ ำนวนผูช่้วยหำเสยีง

    2.2 ค่าจา้งปิดป้ายโฆษณาหาเสียง

    2.3 ค่าจา้งแจกใบปลิว / แผ่นพบั

    2.4 ค่าจา้งแรงงานอ่ืนๆ เก่ียวกบัการเลือกตั้ง

3. ค่าจา้งท าของ :

    3.1 ค่าจา้งท าเส้ือแจ็กเก็ต / หมวก / เส้ือยืด

    3.2 ค่าจา้งท าของอ่ืนส าหรบัผูส้มคัรหรือผูช้่วยหาเสียง

4. ค่าโฆษณาในส่ือต่างๆ :

    4.1 ค่าส่ือส่ิงพิมพต่์างๆ

    4.2 ค่าผลิตส่ือ / ค่าโฆษณาอ่ืนเพือ่การหาเสียง

5. ค่าจดัท าป้าย เอกสาร ส่ิงพิมพต์่าง ๆ :

    5.1 ค่าจดัท าป้ายหาเสียง

    5.2 ค่าเอกสาร / ส่ิงพิมพต่์างๆ ท่ีใชใ้นการหาเสียง

6. ค่าใชจ้า่ยในการหาเสียงทางอิเล็กทรอนิกส์

    6.1 ค่าจา้งหาเสียงทาง เฟซบุก๊ ไลน์ ทวิตเตอร ์ยูทูป ฯลฯ

    6.2 ค่าจา้งหาเสียงทางแอปพลิเคชัน่/ทางอิเล็กทรอนิกสอ่ื์นๆ

ใบตรวจเอกสารหลกัฐานค่าใชจ้า่ยของผูส้มคัรรบัเลือกตัง้

- ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

(แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)

- ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอื

- ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

(ส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)

- เฉพาะขอ้ 6.1-6.2 ใหเ้พิม่หลกัฐาน ส ำเนำ -

หนงัสอืแจง้กำรหำเสยีงฯทำงอิเลก็ทรอนิกส ์

(หลกัฐานฯ เช่น ใบเสรจ็รบัเงนิ ค่าจา้งท าเวบ็ไซต ์

เฟซบุก๊ ยูทูป ฯ อย่างนอ้ยควรมีค่าอนิเตอรเ์น็ต/

ค่าโทรศพัทเ์ป็นหลกัฐานค่าใชจ้า่ย กรณีไดมี้การ

โพสตห์าเสยีงเลอืกตัง้ตามช่องทางที่แจง้)
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รายจ่าย มี ไม่มี หลกัฐานการบนัทึกบญัชี

7. ค่าจดัซ้ือหรือเชา่วสัดแุละอุปกรณส์  าหรบัใชใ้นการหาเสียง :

    7.1 ค่าจดัซ้ือวสัดุ อุปกรณใ์นการหาเสียง  - ใบเสร็จรบัเงนิ

    7.2 ค่าเช่าอุปกรณใ์นการหาเสียง  - ใบเสร็จรบัเงนิ /ใบส ำคญัรบัเงนิ (แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)

8. ค่าเช่าสถานท่ี และค่าตกแต่งสถานท่ี :

    8.1 ค่าเช่าส านักงานเพือ่เป็นศูนยร์ณรงคห์าเสียง

    8.2 ค่าเช่าสถานท่ีเพือ่ปราศยัหาเสียง

    8.3 ค่าตกแต่งเวทีหาเสียง /ค่าเช่า ค่าตกแต่งสถานท่ี

9. ค่าใชจ้า่ยในการเดินทาง :

    9.1 ค่าเช่ารถยนต/์ค่าจา้งเหมาพาหนะหาเสียงเลือกตั้ง  - ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

   (แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)

  - ส ำเนำหนงัสอืแจง้พำหนะหำเสยีง (ส ำหรบัตรวจสอบรำยกำรฯ)

    9.2 ค่าน ้ามนัเชื้ อเพลิง  - ใบเสร็จรบัเงนิ / ใบก ำกบัภำษี

    9.3 ค่าเช่าท่ีพกั เพือ่การหาเสียงเลือกตั้ง

10. ค่าสาธารณูปโภค :

     10.1 ค่าไฟฟ้า/ค่าน ้าประปา/ค่าโทรศพัท ์ของศูนยฯ์ หาเสียง

    10.2 ค่าบริการทางไปรษณีย ์ท่ีเก่ียวกบัการเลือกตั้ง

11. ค่าใชจ้า่ยส าหรบัผูช้่วยหาเสียง :

     11.1 ค่าอบรม

     11.2 ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

12. ค่าใชจ้า่ยอ่ืนท่ีไดร้บัอนุญาตจาก กกต. แลว้

      (2) รายจา่ย เช่น ค่าถ่ายรูป ค่าใบรบัรองแพทย ์ค่าถ่ายเอกสารการสมคัร ค่าคดัส าเนาภาษี ค่าธรรมเนียมสมคัร ค่าจา้งผูช่้วยหาเสยีง ฯลฯ

ข้ันตอนการท าบัญชี
  1. ตรวจใบเสร็จรบัเงิน/หลกัฐานการจา่ยเงินทุกประเภทใหค้รบถว้นตามตารางขา้งตน้

  2. แยกใบเสร็จรบัเงิน/หลกัฐานการจา่ย เป็น 3 สว่น แลว้เรียงล าดบัตามวนัที่ก่อนหลงั เพือ่ประกอบการบนัทึกบญัชี ดงัน้ี

      (1) รายรบั เช่น เงิน/ทรพัยส์นิของผูส้มคัร + เงิน/ทรพัยส์นิ/ประโยชนอ์ืน่ใดที่ไดร้บัสนบัสนุนจากบุคคลอืน่เพือ่การเลอืกต ัง้

      (3) คา้งจา่ย(ถา้มี) เช่น ใบแจง้หน้ี หรือ หลกัฐานการจา่ยเงินที่ออกใหห้ลงัวนัเลอืกต ัง้

  3. จดัท าบญัชี ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ง) รายการค่าใชจ้า่ยคา้งจา่ย (ถา้มี) แนบใบเสร็จ/หลกัฐานตามขอ้ 2(3)

  4. จดัท าบญัชี ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ค)  บญัชีรายจา่ย แนบใบเสร็จ/หลกัฐานตามขอ้ 2(2)

    * ค่าพาหนะหาเสยีง, ค่าจา้งผูช่้วยหาเสยีง และการหาเสยีงทางอเิลก็ทรอนิกส ์(ตอ้งแนบส ำเนำหนงัสอืแจง้กำรหำเสยีงทุกรำยกำร)

  5. จดัท าบญัชี ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ข)  บญัชีรายรบั แนบหลกัฐานตามขอ้ 2(1)

  6. จดัท าบญัชี ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ก) บญัชีรายรบัและรายจา่ยในการเลอืกต ัง้

  7. เรียงล าดบับญัชี พรอ้มแนบหลกัฐานทา้ยบญัชี ดงัน้ี -> ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ก), (ข), (ค),  และ (ง ] รายการค่าใชจ้า่ยคา้งจา่ย (ถา้มี)

  8. ผูส้มคัร --> ตอ้ง ลงช่ือรบัรองความถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐานทุกแผ่น ก่อนย่ืนบญัชี

- ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอื

- ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

(แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)

- ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอื

- ใบส ำคญัรบัเงนิ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ฉ)

(แนบส ำเนำบตัรประชำชนผูร้บัเงนิ)
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บทก ำหนดโทษ 

เกี่ยวกับการยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
ตาม พ.ร.บ. การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผูบ้ริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

 

 

 

กระทำความผิด/มาตรา 

ต้องระวางโทษ เพิกถอนสิทธิ 

จำคุก ปรับ (บาท) ทั้งจำทั้ง

ปรับ 

เลือกตั้ง 

๑. กรณีผู้สมัครใช้จ่ายเกิน

จำนวนเงินค่าใช้จ่ายที่

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

จังหวัดประกาศกำหนด 

   (ตามมาตรา ๑๒๗) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- หรือปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐-๑๐๐,๐๐๐ บาท  

- หร ือปร ับเป ็นจำนวน ๓ เท่าของ

จำนวนเงินที ่เกินจำนวนค่าใช้จ่ายใน

การเลือกตั้งที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำจังหวัดประกาศกำหนด แล้วแต่

จำนวนใดจะมากกว่ากัน 

- หรือทั้งจำ          

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด           

๑๐ ป ี

๒. กรณีผู้สมัคร 

   - ไม่ยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในการเลือกตั้งภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด                                              

  - หรือจงใจยื่นเอกสารหรือ

หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคหนึ่ง) 

ไม่เกิน      

๒ ปี 

- หรือปรับไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท  หรือทั้งจำ 

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง 

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๕ ปี 

๓. กรณีผู้สมัครยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในการเลือกตั้งเป็นเท็จ 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคสอง) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- และปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐ - ๑๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งจำ            

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๑๐ ป ี
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